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	УТВЕРЖДАЮ

Заведующий 

Сынтульским детским садом  

____________ Е.Н.Федулаева

Приказ  от 29.08.14 г. № 57-ОД


ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления воспитанников 

в Муниципальном дошкольном образовательном  учреждении

Сынтульский  детский сад  

1.Общие положения.
1.1.Положение о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления воспитанников (далее - Положение) регулирует порядок формирования контингента воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения Сынтульский  детский  сад   (далее – Учреждение). 

1.2.Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2013 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Письмом Минобрнауки Российской Федерации от 08.08.2013г. №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», Уставом Учреждения и иными нормативными правовыми актами. 

1.3.Порядок комплектования Учреждения определяется Учредителем. 

1.4.В Учреждение принимаются дети в возрасте от 1 года 6 месяцев. В Учреждении функционируют 4 группы общеразвивающей направленности.  

2.Прием ребёнка в Учреждение.
2.1.Руководитель Учреждения осуществляет порядок формирования контингента воспитанников Учреждения, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Письмом Минобрнауки Российской Федерации от 08.08.2013г. №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», Уставом Учреждения и настоящим Положением. 
2.2.Перечень документов, необходимых для приёма в Учреждение:

-заявление родителей (законных представителей) ребенка о приёме в Учреждение, в котором указываются:

- фамилия, имя, отчество ребёнка;

- дата рождения ребёнка;

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребёнка;

 - факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том числе и через информационные системы общего пользования, с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой дошкольного образования Учреждения, другими документами, регламентирующими организацию и порядок работы Учреждения. 

            -свидетельство о рождении ребенка;

            -документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей)  

            -медицинское заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребёнка

          (форма  Ф-26).

Если родитель (законный представитель) имеет право на предоставление места в Учреждение во внеочередном и первоочередном порядке, он предоставляет документы, подтверждающие такое право: 

1) удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

2) справка с места работы судьи;

3) справка с места работы прокурорского работника;

4) справка с места работы сотрудника Следственного комитета;

5) справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

6) справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

7) справка из учреждения медико-социальной экспертизы и/или заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

8) справка с места работы сотрудника полиции;

9) справка с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

10) справка об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося инвалидом;

11) справка органов социальной защиты населения о приравнивании к многодетным семьям;

12) справка с места службы военнослужащих;

13) справка с места работы сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

14) справка из органов социальной защиты населения о среднедушевом доходе матерей-одиночек; 

15) справка с места работы сотрудника образовательного учреждения администрации Касимовского муниципального района;

16) справка из органов опеки и попечительства (для лиц, установивших опеку над ребёнком).

Для рассмотрения вопроса о приеме ребенка и зачислении в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, Учреждение в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе (например, сведения из ФАПов о наличии или отсутствии инвалидности у ребенка гражданина-заявителя).

2.3. Последовательность действий при приёме:

2.3.1. Основанием для начала процедуры по приёму детей в Учреждение является:

- получение руководителем Учреждения заявления родителей (законных представителей) ребёнка.

2.3.2.Подача заявления о приёме ребёнка в Учреждение осуществляется родителями (законными представителями) ребёнка путём:

- личного обращения родителей (законных представителей) в Учреждение;

- посредством направления заявления в электронном виде на адрес электронной почты Учреждения;

2.4.Приём детей в Учреждение осуществляется руководителем Учреждения (уполномоченным лицом).

2.5.Руководитель Учреждения (уполномоченное лицо): 

2.5.1.Принимает заявление о приёме детей в Учреждение.

При подаче заявления путём личного обращения родителей (законных представителей) ребёнка:

- устанавливает личность родителей (законных представителей) ребёнка;

- регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений для зачисления в Учреждение;

- выдаёт уведомление о регистрации заявления и необходимости предъявления перечня документов, определённого настоящим положением, которые родители (законные представители) ребёнка должны предоставить для зачисления ребёнка в Учреждение не позднее 1 месяца с момента подачи заявления в Учреждение.

При подаче заявления родителями (законными представителями) посредством направления заявления в электронном виде на адрес электронной почты Учреждения:

- регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений для зачисления в Учреждение;

- направляет по электронной почте родителям (законным представителям) ребёнка уведомление о регистрации заявления и необходимости предъявления перечня документов, определённого настоящим положением, которые родители (законные представители) ребёнка должны предоставить лично для зачисления ребёнка в Учреждение не позднее 1 месяца с момента подачи заявления в Учреждение.

2.5.2.Принимает и рассматривает предоставленные родителем (законным представителем) ребёнка документы.

2.5.3.Получает согласие родителей (законных представителей) на обработку своих персональных данных и данных своего ребёнка в порядке, установленном Федеральным Законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

2.5.4. Взаимоотношения между  Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка регулируются договором, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в учреждении. До сведения родителей (законных представителей) доводится размер платы за присмотр и уход за ребенком в Учреждении, установленный на дату поступления.  

2.5.5.Издаёт приказ о приёме ребёнка в Учреждение в течение 3-х рабочих дней с момента предъявления родителями (законными представителями) ребёнка полного перечня документов.

2.5.6.Вносит запись в Книгу движения детей, предназначенную для регистрации сведений о детях, их родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Учреждении.

2.5.7.На каждого воспитанника оформляет личное дело, в котором хранятся следующие документы: заявление; договор; копия документа удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя); копия свидетельства о рождении ребенка и другие документы, касающиеся пребывания ребенка в Учреждении. 

2.5.8.Предлагает оформить в бухгалтерию «Централизованная бухгалтерия учреждений образования» следующие документы: заявление о выплате компенсации; копия документа удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя); копия свидетельства о рождении ребенка; копия документа, подтверждающего принадлежность семьи к льготной категории (многодетная семья, ребенок-инвалид); др. документы.
3.Основания для отказа в приеме ребенка в Учреждение.

3.1.Перечень оснований для отказа в приеме документов:
- непредставление родителем (законным представителем)  документа, удостоверяющего его личность и полномочия;

- несоответствие документов требованиям, установленным требованиями к представляемым родителем (законным представителем) документам.
3.2.Перечень оснований для отказа в приеме в Учреждение:
- обращение гражданина, не являющегося Родителем или законным представителем ребёнка;

- подача недостоверных (недостаточных) сведений, препятствующих процедуре идентификации данных свидетельства о рождении ребенка;

- превышение максимального возраста ребенка возрасту детей, принимаемых в Учреждение.

В части зачисления в Учреждение:

- отсутствие в Системе информации о направлении ребенка в Учреждение;

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;

- несоответствие возраста ребенка возрасту, принятому к зачислению в Учреждение;

- отсутствие свободных мест в Учреждении;

- подача родителем (законным представителем) заявления об отказе в зачислении его ребёнка в Учреждение;

Общие основания:

- тексты документов написаны неразборчиво;

- документы не принадлежат Заявителю;

- наличие серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы исполнены карандашом.

3.3.Уведомление о мотивированном отказе в приёме ребёнка в Учреждение оформляется руководителем Учреждения (уполномоченным лицом) в письменной форме с указанием причины отказа и направляется родителю (законному представителю) на электронный либо почтовый адрес, указанный им в заявлении.

4.Перевод воспитанника в другое Учреждение.

4.1.Перевод воспитанника из одного дошкольного образовательного учреждения в другое, в случае смены места жительства в пределах территории муниципального образования – Касимовский  муниципальный район, осуществляется по  заявлению родителей (законных представителей) на перевод ребенка из одного Учреждения в другое. 
5.Отчисление воспитанников из Учреждения.
5.1.Отчисление воспитанников из Учреждения осуществляется: 

- по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, в том числе в случае перевода ребенка для продолжения освоения программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего дальнейшему пребыванию ребенка в дошкольном образовательном учреждении; 

- в связи с достижением школьного возраста.

5.2.Отчисление из Учреждения оформляется приказом руководителя Учреждением с внесением записей в Книгу движения детей в Учреждении.

5.3.При отчислении ребенка Учреждение выдает его медицинскую карту заявителю.

5.4.Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образования и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения.

6. Восстановление ребенка в Учреждении.
6.1.При восстановлении в число воспитанников Учреждения на ребёнка распространяются правила приёма в соответствии с настоящим положением.

7. Порядок разрешения разногласий, возникающих при формировании контингента воспитанников Учреждения.
7.1.В случае возникновении разногласий при приеме, переводе, отчислении и восстановлении ребенка в Учреждение родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в управление образования администрации Касимовского  муниципальный района Рязанской области.
8. Ответственность за формирование контингента  воспитанников Учреждения.
8.1. Ответственность за выполнение Положения возлагается на руководителя Учреждения.

                                                                                                              Приложение 1

	 
	Заведующему Гусевского детского сада №1

Желтовой Т.С.

от___________________________________________

_____________________________________________
                      ФИО заявителя
проживающего по адресу:_________________________

________________________________________________




 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)____________________________________________
                                                ФИО ребенка

Дата рождения_________________________________

Место рождения_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

проживающего по адресу:_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в детский сад, в группу_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
                                        Указать желательный срок начала посещения 

Ф И О родителей

Мать:________________________________________________________________________

Телефон:______________________________________________________________________

Отец:_________________________________________________________________________

Телефон:______________________________________________________________________

 С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности дошкольного образовательного учреждения ознакомлен(а).

______________________                                                              ________________________ 

        Дата                                                                                                              Подпись

 
